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A TODO EL PERSONAL
Centro de Diabetes para Pyerto Rico

Director Ejecutivo

RECORDATORIO SOBRE EL USO DE LOS SISTEMAS ELECTRONICOS DE INFORMACION
DEL CDPR

Préximamente la Oficina del Contralor visitard nuestro Centro para llevar a cabo la evaluacion
del Programa de Control Interno y de Prevencion (PROCIP).

El pasado mes de mayo de 2015 les someti una comunicacién sobre el Uso de los Sistemas
Electronicos. (Se incluye copia del correo electrénico enviado) Todos debemos cumplir con la
Norma Sobre el Uso de los Sistemas Electrénicos del CDPR en cuanto a:
e La no utilizacién de protectores de monitores (screensavers) con fotos de personas,
artistas, modelos, deportistas, fotos de calendarios, entre otros.

e No utilizar los dispositivos para grabar videos o canciones.

Agradeceré toda su cooperacion y el fiel cumplimiento de las directrices impartidas.
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cc.  Sr. Heriberto Salgado
Auditor Interno
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'EVA M. GONZALEZ'; Eva M. Gonzalez Medina; 'evagonzalezcdpr@gmail.com’; 'JORGE A.
RODRIGUEZ ZAYAS'; Juan J. Santiago Del Valle; ‘jjsdv0131@yahoo.com’; Ana G. Pacheco
Lozada; 'LCDA. ANA PACHECO LOZADA'; Lcdo. Ramén Pabodn Garcia; Luis A. Rodriguez
Lugo; 'LUIS A. RODRIGUEZ LUGO'; Maria Cristina Homs; Marianel Pefialoza Torres;
Milagros Guzmén; 'MILAGROS GUZMAN MARTINEZ'; Olga Roman Martinez;
‘oroman.cdpr@gmail.com’; 'yahiral8@gmail.com’; Sonia Baez; 'SONIA BAEZ'; 'SONIA
RODRIGUEZ'; Sonia Rodriguez Centeno; "HERIBERTO SALGADO SANTIAGO'; Heriberto
Salgado; 'DR. JUAN OTERO MARTINEZ'; 'DRA. YANIRA MARRERO MCFALINE'; 'DR. RAUL
PEREZ TORRES'

'RAMON A. PABON GARCIA'; 'DR. JOSE L. CANGIANO RIVERA'; 'DR. LUIS V. CLAS
FERNANDEZ'; 'EDMAGALLY VILLAFANE'; '"CARMEN ARABIA ROJAS'; 'GLORYMAR
RIVERA-BAEZ PH. D'; '"WOONDALINE RUIZ-VELEZ'; 'ROSDIANN M. RIVERA-ARROYO';
TVELISSE DIAZ DIAZ'; 'DAMARIS BELEN-CLAUDIO'

USO DE LOS SISTEMAS ELECTRONICOS

2015-MAYO-USO DE LOS SISTEMAS ELECTRONICOS.PDF

Centro de Diabetes para Puerto Rico

PARA SU CONOCIMIENTO Y ACCION CORRESPONDIENTE

Por instrucciones del Lcdo. Ramén Pabén - se adjunta comunicacién relacionada al Uso
de los Sistemas Electrénicos.

Eva M. Gonzdlez
Asistente Administrativa

Centro de Diabetes para Puerto Rico

Tel: (787)773-8283 Ext. 229

Fax: (787)773-8303

evagonzalezcdpr@gmail.com

egonzalez@cdpr.gobierno.pr
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28 de mayo de 2015

A TODO EL PERSONAL
FACULTAD MEDICA
Centro de Diabetes para Puerto Rico

. ON PABON GARCIA
Director Ejecutivo

USO DE LOS SISTEMAS ELECTRONICOS

Como parte de nuestras acciones para una sana administracion publica el pasado 1 de
mayo de 2015 se llevo a cabo la Orientacion sobre Valores y Normas de Conducta a los
empleados del Centro. La misma es en cumplimientos de la Norma R.H.-1520-001
aprobada el 1 de mayo del 2015. En la orientacion se les entreg6 a los empleados varios
documentos relacionados a la reglamentacion que rige al Centro. Uno de los documentos
entregados es la Norma sobre el Uso de los Sistemas Electrénicos. Esta Norma
establece varios puntos que debemos de llevar a cabo para el cumplimiento del PROCIP.
A continuacién les informo lo siguiente:

NORMA SOBRE EL USO DE LOS SISTEMAS ELECTRONICOS

Titularidad y Derechos

Se prohibe el uso de los sistemas de computadoras y comunicaciones de la
Instituciéon para propdsitos personales, de recreo, para manejo de un negocio o
asunto privado del usuario o para la utilizacién y envio de mensajes en
cadena. De igual forma, el usuario no podra utilizar los recursos electrénicos de
la Institucion para tener acceso a compras, juegos, CONcursos, encuestas,
paginas de entretenimiento o cualquier otro servicio ajeno a las funciones de la

Institucion.

Seguridad

Se prohibe el uso de discos magnéticos o cualquier otro medio (pendrive) de
almacenaje de informacion, sin que haya sido verificado o certificado como libre
de virus. Para ello se debe seguir el procedimiento de seguridad previamente

establecido.



Politicas Anti Discrimen

Se prohibe que se utilicen protectores de monitores (screensavers) con fotos
de personas, artistas, modelos, deportistas, fotos de calendario o
cualquier otra imagen que pueda resultar poco seria y ofensiva.

Correos Electréonicos
Se prohibe gue los usuarios utilicen durante horas laborables cuentas de correo

electrénico distintas a las cuentas oficiales provistas por la Institucion.

Se prohibe que los usuarios se suscriban a listas de correo electronicos o que
participen en grupos de noticias (newsgroups) que divulguen informacion o
mensajes ajenos a las funciones y deberes de la Institucion.

Advertencia en la Pantalla de los Dispositivos

Cada vez que encendemos los dispositivos (computadoras) aparece una
advertencia sobre el uso de las mismas.




